Административные процедуры, осуществляемые управлением образования Гомельского горисполкома 
По адресу: г.Гомель, ул.Советская, 16
Административные процедуры: 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3, 6.1.5, 6.2.1,  6.2.2, 6.2.3, 6.2.5, 6.5

Перечень административных процедур, осуществляемых управлением образования Гомельского горисполкома по заявлениям граждан

Образование

	Наименование административной процедуры
	200. 6.1.1 Выдача дубликата документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении

	Государственный орган (организация), в который гражданин должен обратиться
	Организация или индивидуальный предприниматель, выдавшие документ, Гомельский горисполком (в случае ликвидации организации, прекращения деятельности индивидуального предпринимателя)

	Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедший в негодность документ – в случае, если документ пришел в негодность

документ, подтверждающий внесение платы

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	0,1 базовой величины для дубликата свидетельства об общем базовом образовании, аттестата об общем среднем образовании
0,2 базовых величины за дубликат иного документа об образовании (для граждан Республики Беларусь)

1 базовая величина за дубликат иного документа об образовании (для иностранных граждан и лиц без гражданства)

бесплатно -

дубликат приложения к документу об образовании,

дубликат документа об обучении

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Лицо, ответственное за выполнением административной процедуры, должность, номер кабинета, телефон
	Заместитель начальника управления Порошина Елена Александровна, 

кабинет 228,

 телефон 70 34 96
Главный специалист управления  Резник Елена Валерьевна, кабинет 223, телефон 70 34 97 (в случае отсутствия ответственного лица)

	Наименование административной процедуры
	200.6.1.2

Выдача дубликата свидетельства о направлении на работу

	Государственный орган (организация), в который гражданин должен обратиться
	Организация, выдавшая свидетельство о направлении на работу, Гомельский горисполком (в случае ликвидации организации)

	Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление с указанием причин утраты свидетельства  о направлении на работу или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедшее в негодность свидетельство о направлении на работу – в случае, если оно пришло в негодность

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	До окончания установленного срока обязательной работы по распределению или при направлении на работу




Инспектор по кадрам Ковш Ирина Андреевна, кабинет 229,  телефон 75  73 92 (в случае отсутствия ответственного лица)

	
	

	Наименование административной процедуры
	200.6.1.3

Выдача дубликата справки о самостоятельном трудоустройстве



	Государственный орган (организация), в который гражданин должен обратиться
	Организация, выдавшая справку, Гомельский горисполком (в случае ликвидации организации)



	Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление с указанием причин утраты справки о самостоятельном трудоустройстве или приведения ее в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедший в негодность справка о самостоятельном трудоустройстве – в случае, если документ пришел в негодность



	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 



	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	3 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Бессрочно



	Лицо, ответственное за выполнением административной процедуры, должность, номер кабинета, телефон
	Заместитель начальника управления Порошина Елена Александровна, 

кабинет 228, телефон 70 34 96

Инспектор по кадрам Ковш Ирина Андреевна, кабинет 229,                    телефон 75  73 92 (в случае отсутствия ответственного лица)


	Наименование административной процедуры
	200.6.1.5

Выдача дубликата удостоверения на право обслуживания потенциально опасных объектов

	Государственный орган (организация), в который гражданин должен обратиться
	Организация, выдавшая удостоверение, Гомельский горисполком (в случае ликвидации организации)

	Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление с указанием причин утраты удостоверения или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедшее в негодность удостоверение – в случае, если удостоверение пришло в негодность

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 



	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Бессрочно




Инспектор по кадрам Ковш Ирина Андреевна, кабинет 229, телефон 75  73 92 (в случае отсутствия ответственного лица)

	
	

	Наименование административной процедуры
	200. 6.2.1 Выдача в связи с изменением половой принадлежности дубликата документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении


	Государственный орган (организация), в который гражданин должен обратиться
	Организация или индивидуальный предприниматель, выдавшие документ, Гомельский горисполком (в случае ликвидации организации, прекращения деятельности индивидуального предпринимателя)

	Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление 

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

ранее выданный документ

свидетельство о рождении

документ, подтверждающий внесение платы

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	0,1 базовой величины за свидетельство об общем базовом образовании, аттестат об общем среднем образовании

0,2 базовой величины за иной документ об образовании (для граждан Республики Беларусь)

1 базовая величина за дубликат иного документа об образовании (для иностранных граждан и лиц без гражданства)

бесплатно -

приложение к документу об образовании,

документ об обучении

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно

	Лицо, ответственное за выполнением административной процедуры, должность, номер кабинета, телефон
	Заместитель начальника управления Порошина Елена Александровна, 

кабинет 228,

 телефон 70 34 96

Главный специалист управления  Резник Елена Валерьевна, кабинет 223, телефон 70 34 97 (в случае отсутствия ответственного лица)

	Наименование административной процедуры
	200.6.2.2

Выдача в связи с изменением половой принадлежности свидетельства о направлении на работу

	Государственный орган (организация), в который гражданин должен обратиться
	Организация, выдавшая свидетельство о направлении на работу, Гомельский горисполком (в случае ликвидации организации)

	Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление 
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
свидетельство о рождении
ранее выданное свидетельство о направлении на работу 

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 



	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	До окончания установленного срока обязательной работы по распределению или при направлении на работу




Инспектор по кадрам Ковш Ирина Андреевна, кабинет 229,                    телефон 75  73 92 (в случае отсутствия ответственного лица)

	
	

	Наименование административной процедуры
	200.6.2.3

Выдача в связи с изменением половой принадлежности справки о самостоятельном трудоустройстве



	Государственный орган (организация), в который гражданин должен обратиться
	Организация, выдавшая справку о самостоятельном трудоустройстве, Гомельский горисполком (в случае ликвидации организации)



	Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление 
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
свидетельство о рождении
ранее выданная  справка о самостоятельном трудоустройстве 



	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно 



	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	3 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Бессрочно




Инспектор по кадрам Ковш Ирина Андреевна, кабинет 229,                    телефон 75  73 92 (в случае отсутствия ответственного лица)

	
	

	Наименование административной процедуры
	200.6.5.5

Выдача в связи с изменением половой принадлежности удостоверения на право обслуживания потенциально опасных объектов

	Государственный орган (организация), в который гражданин должен обратиться
	Организация, выдавшая удостоверение, Гомельский горисполком (в случае ликвидации организации)

	Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
свидетельство о рождении 
ранее выданное удостоверение

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	5 дней со дня подачи заявления, при необходимости запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


Инспектор по кадрам Ковш Ирина Андреевна, кабинет 229, телефон 75  73 92 (в случае отсутствия ответственного лица)

	
	

	Наименование административной процедуры
	200.6.5

Выдача справки о том, что высшее, среднее специальное образование получено на платной основе

	Государственный орган (организация), в который гражданин должен обратиться
	Учреждение образования, в котором получено высшее, среднее специальное образование, Гомельский горисполком (в случае ликвидации организации)

	Документы  и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность



	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	Бесплатно

	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	В день подачи заявления 



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	Бессрочно



	Лицо, ответственное за выполнением административной процедуры, должность, номер кабинета, телефон
	Заместитель начальника управления Порошина Елена Александровна, 

кабинет 228, телефон 70 34 96

Главный специалист Резник Елена Валерьевна, кабинет 223, телефон 70 34 97 (в случае отсутствия ответственного лица)


СТРУКТУРА, РЕЖИМ РАБОТЫ

Режим работы управления образования Гомельского горисполкома:

г.Гомель, ул.Советская, 16, кабинет 224

Понедельник, вторник, среда, четверг, пятница: 8.30 — 13.00, 14.00 — 17.30

Выходной — суббота, воскресенье
Электронная почта: office-goroo@post.gomel.by
Сайт   управления образования Гомельского горисполкома: 
http://goroogomel.by/
Реквизиты: 

ул. Советская, 16, 246050, г.Гомель

тел. +375 232 75 64 08, тел./факс 75 64 08

р/с 3604402000091 филиал № 300

ОАО «АСБ Беларусбанк» г.Гомель

МФО 151501661 УНП 401159403
Вышестоящая организация: 

Главное управление образования Гомельского облисполкома

г. Гомель, ул. Крестьянская, 14

Режим работы: 8.30 – 13.00, 14.00 – 17.30

Обед: 13.00 – 14.00

Выходные дни: суббота, воскресенье

Электронная почта: office@gomeluo.gomel.by
Сайт  главного управления образования Гомельского облисполкома: www.gomeluo.gomel.by
